	№
	Вид услуги
	Срок рассмотрения в налоговой
	Срок подготовки документов
	Стоимость работы
	Стоимость доп.расходов – добавляется к стоимости работы (госпошлина, нотариус)
	Сопровождение у нотариуса и в налоговой инспекции

	1. 
	Создание ООО



	8 дней
	1 день 

(за срочность – в день обращения, изготовление документов при Вас + 10%)
	от 9200 (один участник, одно доверенное лицо в ЕГРЮЛ), до 13800 р.(от 2-х участников, дополнительные требования к содержанию Устава, правовых полномочий участников и/или Ген. директора, наличие филиалов Общества, упрощенная система налогообложения или обычная и т.д.)
	1)4000 руб. госпошлина за создание (оплачивается участником в Сбербанке), 

2)412 р. госпошлина за выдачу Устава в налоговой инспекции, 

3)700 -1200р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы)

4)700 р. – стоимость изготовления одной печати на пластиковой оснастке.
	500 р. (если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении заявления в налоговую и в 46 налоговой инспекции при сдаче регистрационного дела).

	2. 
	Создание ИП
	5 дней
	1 день
	4600 р.
	1)800 р. госпошлина за регистрацию ИП

2)700 - 1200р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы)


	500 р. (если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении заявления в налоговую и в 46 налоговой инспекции при сдаче регистрационного дела)

	3. 
	Смена ген.директора, смена паспортных данных (в т.ч. участника)
	5 дней
	0,5 дня
	4600р.


	700 - 1200р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы)


	500 р. (если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении заявления в налоговую и в 46 налоговой инспекции при сдаче регистрационного дела)

	4. 
	Смена единственного участника
	8 дней
	1 день

(за срочность – в день обращения, изготовление документов при Вас + 10%)
	6900 р.
	1)412 р. госпошлина за получение новой редакции Устава (с внесенными изменениями) налоговой инспекцией, 

2)800 р. госпошлина за внесение изменений в ЕГРЮЛ и учредительные документы Общества);

3)от 18000 до 20000р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы)

4)стоимость нотариального заверения разрешения супруга/супруги на приобретение/отчуждение доли в уставном капитале ООО (в зависимости от расценок нотариальной конторы)


	500 р. (если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении документов)

	5. 
	Смена состава участников
	8 дней
	1 день

(за срочность – в день обращения, изготовление документов при Вас + 10%)
	9200 р.
	1)412 р.  госпошлина за получение новой редакции Устава (с внесенными изменениями) налоговой инспекцией, 

2)800 р. госпошлина за внесение изменений в ЕГРЮЛ и учредительные документы Общества);

4) от35000 р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы);
5) стоимость работы нотариуса по удостоверению сделки по передаче долей, разрешения на отчуждение/приобретение долей от супругов.
	500 р.  если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении документов)

	6. 
	Смена адреса местонахождения Общества (юридич. адреса)
	8 дней
	1 день

(за срочность – в день обращения, изготовление документов при Вас + 10%)
	5750 р.
	1)412 р.  госпошлина за получение новой редакции Устава (с внесенными изменениями) налоговой инспекцией, 

2)800 р. госпошлина за внесение изменений в ЕГРЮЛ и учредительные документы Общества);

4) от 1400 до 2000 р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы).
	500 р.  если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении заявления в налоговую и в 46 налоговой инспекции при сдаче регистрационного дела)

	7. 
	Получение выписки из ЕГРЮЛ
	несрочная 5 дней, срочная 1 день, 
	30 минут
	1200 р./1600 р
	1)200 р. госпошлина за получение несрочной выписки из ЕГРЮЛ,

2) 400 р. госпошлина за получение срочной выписки из ЕГРЮЛ
	Подача запроса и получение выписки производится сотрудником нашей Организации.

	8. 
	Исправление ошибок (как то: неверные паспортные данные Ген. директора и/или учредителя в ЕГРЮЛ, уставный капитал, неверные виды деятельности или их отсутствие и т.д.)
	8  дней
	1 день


	от 4600 (простые случаи, требующие одного этапа исправления – как правило, один элемент, требующий поправки)

до 13800 р.(в сложных случаях)
	от 1400 до 2000 р. нотариус (в зависимости от расценок нотариальной конторы).
	500 р. (если Вам необходимо присутствие нашего сотрудника для контроля за надлежащим заверением и формированием дела у нотариуса при заверении заявления в налоговую и в 46 налоговой инспекции при сдаче регистрационного дела)

	9. 
	Получение письма ГОСКОМСТАТА
	3 дня (за исключением недавно созданных ООО, т.к. письма им выдаются по истечении 6 рабочих дней со дня присвоения ОГРНа/регистрации.)
	30 минут
	2300 р.
	1)398 руб. – в случае, если письмо получается повторно (госпошлина за выдачу ГОСКОМСТАТОМ дубликата письма).
	Подача запроса и получение письма ГОСКОМСТАТА производится сотрудником нашей Организации


▪ Что необходимо предоставить нам для оформления документов по созданию ООО, ЗАО:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации /ксерокопия листа с фото, с пропиской/, сообщение индекса (для исключения внесения в ЕГРЮЛ неверных сведений о Вашем почтовом адресе);
2. ИНН физических лиц (учредителей, Генерального директора) - обязательно;
3. Адрес местонахождения Общества (юридический адрес):

- если Вы предполагаете, где будет находиться Ваша Организация, и у Вас уже есть договоренность с собственником помещения, нам необходимо получить от него Гарантийное письмо о предстоящем заключении с Вами договора аренды по этому адресу,

- если у Вас нет вариантов, по какому адресу будет находиться ваша Организация, мы можем посодействовать в поиске таких адресов в ведомстве желательной для Вас территориальной налоговой инспекции. Стоимость предоставления таких адресов варьируется в зависимости от требований к адресу (массовый/немассовый, ежемесячная оплата по договору аренды/единовременный годовой платеж, подтверждение Вашего присутствия по адресу в случае выездной налоговой проверки/отсутствие такого подтверждения, наличие почтово-секретарского обслуживания/отсутствие такового);

4. Номер телефона (и, если предполагается, номер факса), который будет внесен в ЕГРЮЛ для связи налоговой инспекции с Вашей организацией;

5. Размер уставного капитала Общества (напоминаем, что минимальный размер уставного капитала ООО – 10000 рублей. Он может быть внесен на расчетный счет Общества 2-мя этапами: 50% - при открытии расчетного счета, 50% - в течение года с момента регистрации Общества, или единовременно 100% при открытии расчетного счета Общества;

6. Виды деятельности Общества. По Вашему желанию мы предоставим Вам весь перечень видов экономической деятельности ООО, содержащийся в Общероссийском классификаторе видов экономической деятельности (ОКВЭД) в распечатанном виде для того, чтобы Вы смогли самостоятельно определиться с предполагаемыми направлениями Вашей будущей деятельности или наш сотрудник поможет Вам подобрать наилучшее их сочетание для внесения в ЕГРЮЛ и в Устав (в последнем, как правило, указывается более детальный перечень видов деятельности).

7. Телефон и/или e-mail для связи с Вами.
▪ На основе предоставленных Вами данных мы подготовим следующие документы:

- заполненная надлежащим образом форма Р11001 (заверяется нотариально);

- решение о создании/протокол;

- приказ о должностных полномочиях Генерального директора;

- Устав;

- Договор об учреждении/при необходимости: в случае, если в составе более 2-х участников/;

- запрос на Устав;

- заявление на УСН /при необходимости/;

- платежное поручение: госпошлина за создание на сумму 2000р.;

- платежное поручение: госпошлина за выдачу Устава, заверенного регистрационным органом на сумму 400р.;

- доверенность на получение регистрационного дела в 46 налоговой инспекции /получение производится сотрудником нашей организации/.
Заявителем в налоговой инспекции (и заверяющим заявление у нотариуса) при создании ООО является учредитель Общества /или один из них в случае, если он не единственный/. 
Возможен также вариант сдачи дела в канцелярию налоговой инспекции нашим сотрудником (условия оплаты определяются отдельно). Но в этом случае комплект документов будет направлен налоговой по почте на юридический адрес, и сроки получения дела, соответственно, увеличатся на 3-4 недели.
▪ В итоге вы получите следующий комплект документов:
1)Свидетельство ОГРН (о регистрации юридического лица при создании) - оригинал;
2) Свидетельство ИНН (о постановке на учет в территориальной налоговой инспекции по месту нахождения ООО) - оригинал;

3) Устав Общества (копия Устава, заверенная регистрирующим органом – 46 налоговой инспекцией. С февраля 2007 года 46 налоговая инспекция, ссылаясь на Федеральный закон №14 «Об обществах с ограниченной ответственностью» перестала выдавать оригинальные экземпляры Уставов и Учредительных договоров ООО с «синей подписью» учредителя и «синей» печатью». Теперь Общества как при создании, так и при внесении изменений в учредительные документы получают именно заверенные налоговой копии, которые в банке, у нотариуса и в др. организациях обладают юридическим статусом оригинала документа);

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

5) Решение о создании ООО;

6) Приказ о назначении Генерального директора Общества;

7) Приказ о назначении Главного бухгалтера Общества;

8) В случае предоставления нами адреса местонахождения Вашего Общества – договор аренды, свидетельство о праве на собственность помещения Арендодателя (нотариально заверенная копия), акт приема-передачи помещения и другая сопутствующая аренде документация.

Следует особо отметить, что получение письма Госкомстата (с кодами ОКВЭД, ОКПО, ОКАТО и т.д.) для Вашего Общества является независимой от регистрационного процесса в налоговой услугой, которую Мы можем оказать Вам по дополнительному соглашению, поскольку такое получение осуществляется по отдельному запросу непосредственно в отделе учета юридических лиц Госкомстата.

Постановка на учет Общества в фондах также не входит в первичный комплект услуг по созданию Организации. Но и эти заботы мы впоследствии готовы взять на себя по Вашей просьбе. 

Если Вам необходима помощь в подготовке комплекта документов для открытия расчетного счета (нотариальное  заверение копий необходимых документов, подготовка копий, требующих заверения их Руководителем Организации, заполнение анкет для открытия счета, а также договора банковского обслуживания, предоставления в банк различных гарантийных писем, например, касательно уставного капитала) в выбранном Вами банке, мы готовы оказать Вам и такую услугу. 

Наверх
▪ Что необходимо предоставить нам для оформления документов для регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации /ксерокопия листа с фото, листа с пропиской/, сообщение индекса (для исключения внесения в ЕГРЮЛ неверных сведений о Вашем почтовом адресе);
2. Телефон, который будет внесен в ЕГРЮЛ (для связи налоговой инспекции с Вами);

3. Предполагаемые виды деятельности. По Вашему желанию мы предоставим Вам весь перечень видов экономической деятельности, содержащийся в Общероссийском классификаторе видов экономической деятельности (ОКВЭД) в распечатанном виде для того, чтобы Вы смогли самостоятельно определиться с предполагаемыми направлениями Вашей будущей деятельности или наш сотрудник поможет Вам подобрать наилучшее их сочетание для внесения в ЕГРЮЛ;

4. ИНН физического лица;
▪ На основе предоставленных Вами данных мы подготовим следующие документы:

- заполненная надлежащим образом 21001 (заверяется нотариально);

- платежное поручение по оплате госпошлины за регистрацию Индивидуального предпринимателя на 400р.

Заявителем в налоговой инспекции (и заверяющим заявление у нотариуса) при осуществлении данного регистрационного действия будет оформляющий статус такого вида налогообложения гражданин РФ.
▪ В итоге вы получите следующий комплект документов:
1) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в качестве Индивидуального предпринимателя;

2) Выписка из ЕГРИП.

Наверх
▪ Что необходимо предоставить нам для оформления документов для смены Генерального директора или смены паспортных данных действующего директора в ЕГРЮЛ:

1. ксерокопия паспорта нового Генерального директора/нового паспорта действующего Генерального директора;

2. выписка из ЕГРЮЛ – оригинал, содержащий сведения о паспортных данных Генерального директора;
3. выписка из ЕГРЮЛ – оригинал, срок выдачи не более 1 месяца;
4. паспортные данные нового Генерального директора или новые паспортные данные действующего (ксерокопия листа с фото, листа с пропиской, написанный на ксерокопии от руки индекс);

5. оригинал свидетельства ОГРН;

6. оригинал свидетельства ИНН;

7. оригинал Устава Общества;
8. оригинал Учредительного договора Общества (если имеется);
9. оригинал Решения/протокола о создании Общества;

10. оригинал приказа о назначении Генерального директора;

11. печать организации. (указанное в пп. 3-10 понадобится Вам при заверении заявления формы Р14001 у нотариуса для подтверждения полномочий заявителя)
▪ На основе предоставленных Вами данных мы подготовим следующие документы:

- заполненная надлежащим образом 14001 (заверяется нотариально);

- Решение/протокол о смене Генерального директора/о внесении в ЕГРЮЛ новых паспортных данных действующего Генерального директора;

- приказ о прекращении полномочий прежнего Генерального директора (в случае смены);

- приказ о вступлении в полномочия нового Генерального директора (в случае смены);
- доверенность на получение регистрационного дела в 46 налоговой инспекции /получение производится сотрудником нашей организации/ - она возвращается нам вместе с распиской из 46 налоговой (выдается при сдаче дела в 46), содержащей сведения о дате выдачи регистрационного дела.
Заявителем в налоговой инспекции (и заверяющим заявление у нотариуса) при смене Генерального директора/смене паспортных данных действующего Генерального директора является либо действующий директор, либо новый.

▪ В итоге вы получите следующий комплект документов:
1) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о Генеральном директоре Общества в ЕГРЮЛ;

2) Выписка из ЕГРЮЛ с новыми данными о Генеральном директоре Общества;

3) Решение/протокол о смене Генерального директора/о внесении в ЕГРЮЛ новых паспортных данных действующего Генерального директора;
4) приказ о прекращении полномочий прежнего Генерального директора (в случае смены директора);

5) приказ о вступлении в полномочия нового Генерального директора (в случае смены директора).

Действия по уведомлению банка, в котором производится расчетно-кассовое обслуживание Вашей организации, о смене Генерального директора или смене паспортных данных действующего в пакет услуг по проведению регистрации данных изменений не входит. Но по Вашей просьбе мы можем подготовить и эти документы. В этом случае на оказание данного вида услуги составляется дополнительное соглашение.

Наверх
1. ▪ Что необходимо предоставить нам для оформления документов по смене Единственного учредителя:

2. ксерокопии паспортов прежнего Учредителя и нового Участника;

3. выписка из ЕГРЮЛ, содержащая сведения о паспортных данных участников (ксерокопия);

4. выписка из ЕГРЮЛ– оригинал, сроком выдачи не более 1 месяца;

5. оригинал свидетельства ОГРН;

6. оригинал свидетельства ИНН;

7. оригинал Устава Общества;
8. оригинал Решения/протокола о создании Общества;

9. оригинал приказа о назначении Генерального директора;

10. печать организации. 

(указанное в пп. 3-9 понадобится Вам при заверении заявлений форм Р13001, Р14001 у нотариуса для подтверждения полномочий заявителя)
▪ На основе предоставленных Вами данных мы подготовим следующие документы:

1) заполненная надлежащим образом форма Р13001 (заверяется нотариально);

2) заполненная надлежащим образом Р14001 (заверяется нотариально);

3) Решение прежнего учредителя о выходе из состава участников;

4) Решение нового учредителя (утверждение Устава, Генерального директора и т.д.);

5) Уведомление о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества;

6) Договор о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

7) Акт приема-передачи доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

8) Устав Общества в новой редакции; 

9) Запрос на выдачу регистрирующим налоговым органом (46 налоговой инспекцией) заверенной копии Устава;

10) Платежное поручение: госпошлина за регистрацию налоговым органом изменений, вносимых в учредительные документы Общества;

11) Платежное поручение: госпошлина за выдачу налоговым органом заверенной копии Устава Общества;

12) Доверенность на получение регистрационного дела в 46 налоговой инспекции /получение производится сотрудником нашей организации/ - она возвращается нам вместе с распиской из 46 налоговой (выдается налоговым инспектором при сдаче дела в 46), содержащей сведения о дате выдачи регистрационного дела.

Заявителем при данном виде регистрационных действий является Генеральный директор Общества. Он же нотариально заверяет заявления форм 13001 и 14001 у нотариуса. При нотариальном удостоверении сделки требуется наличие разрешения супруги/супруга на отчуждение/приобретение доли в уставном капитале, заверенное нотариально. 
▪ В итоге вы получите следующий комплект документов:
1) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о составе Участников Общества в ЕГРЮЛ (о новом Участнике);

2) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о составе Участников Общества в учредительные документы Общества (о новом Участнике);

3) Выписка из ЕГРЮЛ с новыми данными о составе Участников Общества (о новом Участнике);

4) Устав Общества (копия Устава, заверенная регистрирующим органом – 46 налоговой инспекцией. С февраля 2007 года 46 налоговая инспекция, ссылаясь на Федеральный закон №14 «Об обществах с ограниченной ответственностью» перестала выдавать оригинальные экземпляры Уставов и Учредительных договоров ООО с «синей подписью» учредителя и «синей» печатью». Теперь Общества как при создании, так и при внесении изменений в учредительные документы получают именно заверенные налоговой копии, которые в банке, у нотариуса и в др. организациях обладают юридическим статусом оригинала документа);

5) Решение прежнего учредителя о выходе из состава участников;

6) Решение нового учредителя (с утверждением Устава, переутверждением Генерального директора и т.д.);

7) Уведомление о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества;

8) Договор о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

9) Акт приема-передачи доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке).

Действия по уведомлению банка, в котором производится расчетно-кассовое обслуживание Вашей организации, о смене состава Участников Общества в пакет услуг по проведению регистрации данных изменений не входит. Но по Вашей просьбе мы можем подготовить и эти документы. В этом случае на оказание данного вида услуги составляется дополнительное соглашение.

Наверх
▪ Что необходимо предоставить нам для оформления документов по смене состава участников Общества:
1. ксерокопии паспортов всех участников сделки;

2. выписка из ЕГРЮЛ – оригинал, сроком выдачи не более 3 месяцев;

3. оригинал свидетельства ОГРН;

4. оригинал свидетельства ИНН;

5. оригинал Устава;

6. оригинал Учредительного договора;

7. оригинал протокола о создании Общества;

8. оригинал приказа о назначении Генерального директора;

9. печать организации.
(указанное в пп. 2-8 понадобится Вам при заверении заявлений форм Р13001, Р14001 у нотариуса для подтверждения полномочий заявителя)
▪ На основе предоставленных Вами данных мы подготовим следующие документы:

1) заполненная надлежащим образом 13001;

2) заполненная надлежащим образом 14001;

3) Протокол общего собрания участников с повесткой дня о смене состава участников;

4) уведомление о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества;

5) Договора о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

6) Акты приема-передачи доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

7) Устав Общества в новой редакции;

8) Учредительный договор Общества в новой редакции;

9) запрос на выдачу Устава в новой редакции регистрирующим органом (46 налоговой инспекцией);

10) запрос на выдачу Учредительного договора;

11) платежное поручение: госпошлина за регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы Общества изменения;

12) платежное поручение: госпошлина за выдачу Устава в новой редакции регистрирующим органом (46 налоговой инспекцией);

13) платежное поручение: госпошлина за выдачу Учредительного договора в новой редакции регистрирующим органом (46 налоговой инспекцией);

14) Доверенность на получение регистрационного дела в 46 налоговой инспекции /получение производится сотрудником нашей организации/ - она возвращается нам вместе с распиской из 46 налоговой (выдается налоговым инспектором при сдаче дела в 46), содержащей сведения о дате выдачи регистрационного дела.

Заявителем при данном виде регистрационных действий является Генеральный директор (он же заверяет заявления по формам 13001 и 14001 у нотариуса).

▪ В итоге вы получите следующий комплект документов:
1) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о составе Участников Общества в ЕГРЮЛ;

2) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о составе Участников Общества в учредительные документы Общества;

3) Выписка из ЕГРЮЛ с новыми данными о составе Участников Общества;

4) Устав Общества (копия Устава, заверенная регистрирующим органом – 46 налоговой инспекцией. С февраля 2007 года 46 налоговая инспекция, ссылаясь на Федеральный закон №14 «Об обществах с ограниченной ответственностью» перестала выдавать оригинальные экземпляры Уставов и Учредительных договоров ООО с «синей подписью» учредителя и «синей» печатью». Теперь Общества как при создании, так и при внесении изменений в учредительные документы получают именно заверенные налоговой копии, которые в банке, у нотариуса и в др. организациях обладают юридическим статусом оригинала документа);

5) Протокол общего собрания участников с повесткой дня о смене состава участников;

6) Решение нового учредителя (с утверждением Устава, переутверждением Генерального директора и т.д.);

7) Уведомление о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества;

8) Договора о дарении/продаже доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

9) Акты приема-передачи доли в Уставном капитале Общества (количество экземпляров соответствует количеству сторон, участвующих в сделке);

Действия по уведомлению банка, в котором производится расчетно-кассовое обслуживание Вашей организации, о смене состава Участников Общества в пакет услуг по проведению регистрации данных изменений не входит. Но по Вашей просьбе мы можем подготовить и эти документы. В этом случае на оказание данного вида услуги составляется дополнительное соглашение.

Наверх
▪ Что необходимо предоставить нам для оформления документов по смене местонахождения Общества (юридического адреса):

I. В случае регистрации по предоставляемому Вами адресу местонахождения Общества (юридическому адресу):
1. Гарантийное письмо от собственника помещения о предоставлении нежилого помещения для заключения договора аренды с Вашим Обществом;

2. Свидетельство о праве на собственность нежилого помещения Арендодателя (нотариально заверенная копия)

3. Ксерокопия договора аренды (если он уже подписан обеими сторонами);

4. Выписка из ЕГРЮЛ - оригинал, сроком выдачи не более 3 месяцев;

5. Оригинал свидетельства ОГРН;

6. Оригинал свидетельства ИНН;

7. Оригинал Устава;

8. Оригинал Учредительного договора (если имеется);

9. Оригинал протокола/решения о создании Общества;

10.  Оригинал приказа о назначении Генерального директора;

11.  Печать организации.
(указанное в пп. 4-10 понадобится Вам при заверении заявлений форм 13001, 14001 у нотариуса для подтверждения полномочий заявителя, в пп. 1-3 - будет предоставлено в налоговую инспекцию вместе с регистрационным делом)

II. В случае регистрации по предоставляемому нами адресу местонахождения Общества (юридическому адресу):
1) выписка из ЕГРЮЛ - оригинал, сроком выдачи не более 3 месяцев;

2) оригинал свидетельства ОГРН;

3) оригинал свидетельства ИНН;

4) оригинал Устава;

5) оригинал Учредительного договора (если имеется);

6) оригинал протокола/решения о создании Общества;

7) оригинал приказа о назначении Генерального директора;

8) печать организации.
(указанное в пп. 1-8 понадобится Вам при заверении заявлений форм 13001, 14001 у нотариуса для подтверждения полномочий заявителя)

▪ На основе предоставленных Вами данных мы подготовим следующие документы:

1) Заполненная надлежащим образом 13001;

2) Заполненная надлежащим образом 14001;

3) Решение о смене юр. адреса / Протокол общего собрания участников с повесткой дня о смене юридического адреса;

4) Устав Общества (новая редакция);

5) Учредительный договор Общества новая редакция /при необходимости/;

6) запрос на выдачу Устава в новой редакции регистрирующим органом (46 налоговой инспекцией);

7) запрос на выдачу Учредительного договора;

8) платежное поручение: госпошлина за регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы Общества изменения;

9) платежное поручение: госпошлина за выдачу Устава в новой редакции регистрирующим органом (46 налоговой инспекцией);

10) платежное поручение: госпошлина за выдачу Учредительного договора в новой редакции регистрирующим органом (46 налоговой инспекцией);

11) Доверенность на получение регистрационного дела в 46 налоговой инспекции /получение производится сотрудником нашей организации/ - она возвращается нам вместе с распиской из 46 налоговой (выдается налоговым инспектором при сдаче дела в 46), содержащей сведения о дате выдачи регистрационного дела.

Заявителем при данном виде регистрационных действий является Генеральный директор (он же заверяет заявления по формам 13001 и 14001 у нотариуса).

▪ В итоге вы получите следующий комплект документов:
1) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о местонахождении (юридическом адресе) Общества в ЕГРЮЛ;

2) Свидетельство ГРН о внесении новых данных о местонахождении (юридическом адресе) Общества в учредительные документы Общества;

3) Выписка из ЕГРЮЛ с новыми данными о местонахождении (юридическом адресе)  Общества;

4) Устав Общества в новой редакции (копия Устава, заверенная регистрирующим органом – 46 налоговой инспекцией. С февраля 2007 года 46 налоговая инспекция, ссылаясь на Федеральный закон №14 «Об обществах с ограниченной ответственностью» перестала выдавать оригинальные экземпляры Уставов и Учредительных договоров ООО с «синей подписью» учредителя и «синей» печатью». Теперь Общества как при создании, так и при внесении изменений в учредительные документы получают именно заверенные налоговой копии, которые в банке, у нотариуса и в др. организациях обладают юридическим статусом оригинала документа);

5) Протокол общего собрания участников с повесткой дня о смене местонахождения (юридическом адресе) Общества или решение единственного участника общества с той же повесткой дня – в зависимости от состава Участников Общества;

6) В случае предоставления нами адреса местонахождения Общества (юридического адреса) – Договор аренды, акт приема-передачи нежилого помещения, договор почтового обслуживания адреса (оригиналы), свидетельство о праве на собственность (нотариально заверенная копия).

Действия по уведомлению банка, в котором производится расчетно-кассовое обслуживание Вашей организации, о смене места нахождения (юридического адреса) Общества в пакет услуг по проведению регистрации данных изменений не входит. Но по Вашей просьбе мы можем подготовить и эти документы. В этом случае на оказание данного вида услуги составляется дополнительное соглашение.

Для уведомления банка в этом случае Вам также потребуется получить письмо Госкомстата с новыми данными об адресе местонахождения Общества. Следует особо отметить, что получение письма Госкомстата (с кодами ОКВЭД, ОКПО, ОКАТО и т.д.) для Вашего Общества является независимой от регистрационного процесса в налоговой услугой, которую Мы можем оказать Вам по дополнительному соглашению, поскольку такое получение осуществляется по отдельному запросу непосредственно в отделе учета юридических лиц Госкомстата.

Наверх
▪ Что необходимо для получения выписки из ЕГРЮЛ: данные
1. ОГРН или ИНН Организации.
Наверх
▪ Что необходимо предоставить нам для подготовки документов по исправлению ошибок:
1. выписка из ЕГРЮЛ сроком не более 3 месяцев со дня выдачи;

2. оригинал свидетельства ОГРН;

3. оригинал свидетельства ИНН;

4. оригинал Устава;

5. оригинал Учредительного договора /при наличии/;

6. оригинал Решения/протокола о создании Общества;

7. оригинал приказа на Генерального директора;

8. печать организации.

(Указанное в пп. 1-8 понадобится Вам при заверении заявлений форм 13001/14001/17001 – в зависимости от конкретного случая -  у нотариуса для подтверждения полномочий заявителя. Заявителем при регистрационных действиях является Генеральный директор Общества, если иное не предусмотрено данными в Вашей выписке из ЕГРЮЛ)

Каждый случай исправления ошибок, допущенных либо при создании Общества, либо при внесении какого-либо вида изменений в ЕГРЮЛ и учредительные документы Общества – индивидуален (это может быть ошибка в наименовании или отсутствие данных о величине зарегистрированного уставного капитала Общества, неверно указанные паспортные данные участников или Генерального директора, отсутствие ОКВЭД в выписке и т.д.). Поэтому мы не можем перечислить здесь четкий перечень документов, которые будут предоставлены Вам по окончании нашей работы и по окончании регистрационного действия в целом. Но, безусловно, мы обеспечим Вам всю необходимую консультационную и документационную базу по решению задачи исправления неверных сведений о Вашей Организации.

Наверх
▪ Необходимо для получения письма ГОСКОМСТАТА:
1. выписка из ЕГРЮЛ сроком не более 30 дней со дня выдачи;

2. копия свидетельства ОГРН, заверенная Генеральным директором Общества;

3. копия свидетельства ИНН, заверенная Генеральным директором Общества;

4. копия свидетельства ГРН /в случае, если письмо получается по причине внесения изменений/;
5. старое письмо ГОСКОМСТАТА /желательно, если имеется/;
6. печать организации (ставится на доверенности нашего сотрудника, а также на копиях вышеперечисленных учредительных документов).

